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REGOLAMENTO INTERNO D’ISTITUTO
Approvato con delibera del Collegio Docente del 14 gennaio 2016

e del Consiglio di Istituto dell’11 febbraio 2016

ART.1 – Regolamento di disciplina
  Gli alunni sono tenuti ad avere nei confronti del capo d’Istituto, dei docenti, del personale tutto della scuola e
dei loro compagni, lo stesso rispetto che chiedono per se stessi. La grave o reiterata infrazione di questa norma
è valutata dal Consiglio di Classe, al quale spetta l’irrogazione di una eventuale sanzione disciplinare.
  Gli alunni sono tenuti ad utilizzare correttamente le strutture, gli arredi e i sussidi didattici in modo da non
arrecare danni al patrimonio della Scuola. In caso di accertata responsabilità (dolo, comportamento pericoloso o
poco  responsabile)  il  danno deve  essere  risarcito  pecuniariamente  o  mediante  prestazione  d’opera  (come
eventuale pulizia dell’aula o ambienti scolastici).
  La responsabilità disciplinare è personale. Nessuno può essere sottoposto a sanzioni disciplinari senza essere
stato prima invitato ad esporre le proprie ragioni. Per riprovati o persistenti atteggiamenti di ineducazione  i
Consigli di classe decidono i provvedimenti. Contro le sanzioni disciplinari, diverse da quelle che comportano il
temporaneo  allontanamento  dell’alunno  dalla  comunità  scolastica,  è  ammesso  ricorso  ALL’ORGANO  DI
GARANZIA INTERNO opportunamente costituito.

ART.2 – Ingresso e uscita
  L’accesso alla scuola avviene in modo ordinato e disciplinato.
  Ingresso: Si precisa che prima di entrare gli alunni devono attendere l’insegnante che li accompagnerà nelle
rispettive aule.  In caso di  assenza dell’insegnante della prima ora,  le classi  entrano per ultime vigilate dal
personale incaricato.
  I docenti devono:

a) Garantire la massima sorveglianza degli alunni.
b) Ridurre al minimo le situazioni di rischio per gli alunni e per le persone presenti nell’edificio: la struttura

della scuola ne presenta diverse possibilità (finestre, porte, pilastri, segnalando al Dirigente (anche per
il tramite dei Responsabili di Plesso), particolari comportamenti e situazioni. Tutto il personale è tenuto
ad osservare quanto previsto dalle vigenti norme di sicurezza.

c) Assistere all’ingresso degli alunni nei cinque minuti che precedono l’inizio dell’attività scolastica.

  Uscita: Al termine delle lezioni gli alunni vengono accompagnati, dal docente di turno, all’uscita affidandoli al
genitore o persona incaricata, munita di delega, di venirlo a prendere.
  Nelle classi dove sono presenti alunni diversamente abili l’insegnante ha cura di affidare l’alunno al genitore o
alla persona incaricata di venirlo a prendere.

ART.3 – Ritardi
  Gli alunni che giungono in ritardo vengono comunque fatti entrare e inviati in classe dove presentano le loro
giustificazioni. In assenza di giustificazione scritta l’alunno viene comunque ammesso alle lezioni ma è tenuto a
presentare giustificazione scritta il  giorno dopo. Il  ritardo abituale costituisce grave mancanza disciplinare e
comporta l’intervento del Dirigente Scolastico al quale gli eventuali casi devono essere segnalati. Al terzo ritardo
la famiglia deve giustificare personalmente nel giorno successivo.

ART.4 – Uscita anticipata
  L’uscita anticipata degli alunni dalla scuola può essere accordata solo per validi motivi. In tali casi gli alunni
sono affidati  a un genitore (o persona con delega scritta, comunque sicuramente identificata) il  quale deve
compilare l’apposita autorizzazione presente sul Diario Scolastico.
  I genitori non possono accedere alle aule scolastiche.

ART.5 – Diario Scolastico
  All’inizio  dell’anno  scolastico  viene  consegnato  agli  alunni  un  “Diario  Scolastico”  che  gli  alunni  devono
quotidianamente portare a scuola. Questo Diario, sul quale i genitori hanno apposto le loro firme al momento
del rilascio, costituisce lo strumento ufficiale di comunicazione tra la scuola e la famiglia.
  I genitori sono tenuti a firmare per presa visione tutte le comunicazioni ad essi inviate dal Dirigente Scolastico
o dagli Insegnanti.

ART.6 – Assenze
Le assenze vengono giustificate dai docenti della prima ora di lezione.
  Per le assenze di durata superiore ai cinque giorni (compresi eventuali festivi intermedi) dovute a motivi di
salute, è necessario il certificato medico che attesti che l’alunno è guarito e può riprendere a frequentare le
lezioni. Le assenze per motivi diversi da quelli di salute e superiori a cinque giorni devono essere giustificate dai



genitori direttamente presso la presidenza, la quale deve essere (possibilmente) preavvisata.

ART.7 – Intervallo
  L’intervallo inizia alle ore 09:55 e termina alle ore 10:10 (per le classi a TN del plesso di Caniparola che
usufruiscono del sabato libero è previsto un secondo intervallo dalle ore 11,55 alle ore 12,10). Gli alunni restano
in aula, vigilati dal docente della seconda ora e vengono mandati ai servizi igienici a due per volta (due maschi
e due femmine, mai più di 4 fuori contemporaneamente).
  È tassativamente vietato recarsi ai piani diversi da quello in cui è ubicata l’aula (Plesso di Fosdinovo) ed è
necessario un rapido rientro in classe per consentire a tutti coloro che ne hanno necessità di uscire a loro volta. 
  La vigilanza nei corridoi e ai servizi igienici è affidata al personale ausiliario.
  Gli alunni non possono accedere alle macchinette distributrici di bevande.

ART.8 – Biblioteca
  Il servizio di biblioteca scolastica è svolto dagli insegnanti di lettere che consentono agli alunni l’uso dei libri
della biblioteca, annotando il ritiro e la consegna in un apposito registro.

ART.9 – Uso delle palestre
  Le palestre della scuola sono utilizzate, secondo l’orario prestabilito, dai docenti di educazione fisica (primaria
e secondaria), che svolgono sia attività di docenza che avviamento alla pratica sportiva nonché dai docenti
referenti in caso di attività come da progetti presentati.

ART.10 – Cellulari
  È vietato introdurre cellulari, tablet od altri dispositivi digitali a scuola se non autorizzati dal docente

ART.11 – Abbigliamento
  Le alunne della scuola dell’Infanzia dovranno indossare, sopra i normali abiti, il grembiulino rosa o a tinta unita
o a quadrettini,  gli  alunni il  camicino celeste o a tinta unita o a quadrettini,  mentre le alunne della scuola
Primaria il  grembiulino nero, gli  alunni il  camicino nero. Tale abbigliamento deve essere indossato per tutto
l’anno scolastico e per tutta la giornata, escluso l’orario delle attività motorie per le quali è consigliabile la tuta e
le scarpette da ginnastica.
  L’abbigliamento degli  alunni e delle alunne della scuola di istruzione secondaria di  I°  grado deve essere
consono all’ambiente scolastico.

ART.12 – Mensa – Prescuola
  Gli alunni possono usufruire del servizio MENSA come da scelta opzionale. L’opzione scelta vale per tutta la
durata dell’anno scolastico.
  Gli spazi adibiti a mensa devono essere lasciati in ordine prima dell’uscita in cortile o in classe. Gli alunni
vengono educati  alla  raccolta  differenziata  (bottigliette,  lattine)  anche  tramite  l’assegnazione di  incarichi  “a
rotazione”. Agli alunni di scuola secondaria di I° grado nel cortile non è consentito l’uso di palloni, nemmeno di
gommapiuma. Agli alunni della scuola primaria è consentito l’uso della palla di gommapiuma.
  Per favorire le condizioni di accoglienza e sicurezza, gli alunni possono essere ammessi nell’atrio dell’Istituto
prima dell’inizio delle lezioni (PRESCUOLA) o dopo la fine delle stesse (POSTSCUOLA). È tuttavia necessaria
una richiesta scritta da parte dei genitori che motiveranno e documenteranno la domanda, specificheranno il
tempo di entrata anticipata o di uscita posticipata. La vigilanza è subordinata alla disponibilità del personale
docente e non docente in servizio. Lo stesso non si assumerà tuttavia alcuna responsabilità per incidenti che si
verificassero nel tempo correlato all’ingresso anticipato o all’uscita posticipata, purché dimostri di essere stato
presente e di non aver potuto evitarli.

ART.13 – Patto di corresponsabilità educativa
  È parte integrante del Regolamento d’Istituto. Alunni e genitori sono chiamati a sottoscriverlo e osservarlo.

ART.14
  Gli alunni che accedono alla scuola per iniziative extracurriculari dovranno attenersi al rispetto degli orari e
limitarsi ad occupare gli ambienti assegnati.

ART.15
  Per le uscite didattiche in orario scolastico per assistere a spettacoli teatrali, proiezioni cinematografiche e o
iniziative culturali  in  ambiente chiuso, può essere sufficiente l’accompagnamento di  un solo insegnante per
classe, assistito dal docente di sostegno se nella classe vi è la presenza di un alunno diversamente abile.

ART.16
  Non è consentito l’ingresso a scuola di estranei, se non provvisti di regolare autorizzazione della Dirigente

IL DIRIGENTE SCOLASTICO


